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Checklista: sprawdz, czy masz dobrze okreslone zadanie

B (Czy zadanie sformutowane jest zgodnie ze SMART, a zatem:
o S-czy jest konkretne?
o M - czy jest mierzalne? Da sie sprawdzi¢ % jego realizacji?
o A-czyjest osiggalne i ma dla Ciebie znaczenie?
o R-czyjego realizacja jest mozliwa w tej formie i czasie?
o T-czyjest przypisana data ukonczenia?
B (Czy jest jasny PRODUKT tego zadania?
B Czy warto juz teraz skorzysta¢ z ZASADY REDUKCJI i zmniejszy¢ zakres
zadania lub wydtuzy¢ czas na jego realizacje?
B Jaki priorytet ma to zadanie?
B Kto jest odpowiedzialny (jedna osoba) za jego realizacje?
M (Czyta osoba jest tego Swiadoma?
m (Czy osoba odpowiedzialna rozumie to zadanie tak, jak reszta?
B (Czy osoba jasno potwierdzita, ze bedzie mie¢ to zadanie ukonczone
w zadanym terminie?

B Jakie odcinki czasu zostang przeznaczone na prace nad tym zadaniem
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